T.C.
GOLKOY KAYMAKAMLIGI
fige Yaz1 Isleri Miidiirliigii
KAMU HIZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
S ) ) ) ) TAMAMLANMA
N. o VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEC SURE )
3071 SAYILI DILEKCE KANUNA GORE
1 |[VATANDASLARDAN ELDEN VEYA POSTA iLE | Dilekge 30 Giin
GELEN DILEKCELER
EVRAK VE DILEKCENIN KAYIT VE HAVALE | Elden veya posta yolu ile gelen resmi evrak ve dilekgenin kayit ve ilgili kuruma .
2 L X . 10 Dakika
ISLEMI havalesi
1.Bilgi edinme bagvuru formu
1982 SAYILI BILGI EDINME HAKKI KANUNU | a)Gergek kisiler icin, 15 1s Giinig
3 |GEREGINCE YAPILAN MURACAATLAR b)Tiizel kisiler i¢in 3
(Bilginin bagka kurumdan temin edilmesi durumunda stire 30 is giiniidiir.)
. 1.Basvuru dilekgesi .
4 (CIMER BASVURULARI 2.Internet iizerinden yapilan CIMER basvurular 30 Giin
5 |ADLI SICIL BELGESI 1.Dilekge matbu :
(Sabika Kaydi) 2.Niifus Ciizdan asl 10 Dakika
1.Matbu Bagvuru Dilekgesi
) o _ 2.Fatura
6 TUKETICI HAKEM HEYETI BASVURULARI 3.Satis F'1$1 . ) 6 Ay +6 Ay
4.Garanti Belgesi veya Sozlesme
5.Aciklayici Belgeler
1.Kimlik Belgesi
7 [ACIK KAPI BASVURULARI 2.Internet iizerinden yapilan bagvurular .
. W 7 Giin
3.Mobil uygulama iizerinden yapilan basvurular.
3 VATANDASLARIN KAMU GOREVLILERI ETiK Dilekce 15 Giin
DAVRANIS ILKELER{ ¢ 4
9 [YABANCILARIN CALISMA iZNi 1. Dilekge 7 Giin
2.YUMI-NET sistemi iizerinden yapilan bagvurular




TASINMAZ MAL ZILYETLIGINE

10 YAPILAN TECAVUZLERIN ONLENMES] ; Ilgilieellif:ntratl (varsa) 15+ 5 Giin
HAKKINDAKI KANUN GEREGINCE 3' Tapu Belgesi (varsa)
{STENILEN BELGELER - TAPU DEEEsI LV
o ‘ 1. Dilekge
634 SAYILI KAT MULKIYETI 2. Bagvuruda bulunan Yonetici ise YOnetici olduguna dair karar 6rnegi, kat maliki
KANUNUNA 2814 SAYILI KANUNLA ise tapu kayit 6rnegi
EKLENEN EK-2 MADDE GEREGINCE; 3. Tahliyesi istenilen kimsenin igine son verildigine yoneticiye/ yonetim kuruluna
1 GOREVLERI NEDENIYLE TAHSIS yetki verildigine dair kat malikleri kurulu karari 7 Giin
EDILEN ORTAK KULLANIM ALANINDAN 4. I akdinin sona ermesine bagli olarak gdrevi nedeniyle tahsis olunan u
(DISARIDAN ATANAN YONETICI, 5 dairenin bosaltilmasina dair ilgiliye yapilan teblige iliskin tebelliig belgesi
APARTMAN GOREVLISI, BEKCI) " veya ihtarname Isine son verilen kimsenin galistif1 siireye ait aylik
TAHLIYE ISLEMI alacaklar1 varsa ihbar ve kidem tazminatlarinin karsilandigina veya giivence
altina alindigina dair belge drnegi
9 . . . . 1. Idari nitelikteki belgelerin tasdikinde ilgemiz sinirlar1 igerisinde bulunan resmi )
12 “"APOSTILLE” TASDIK SERHI kurum ve kuruluslarin diizenlendigi belgeler ile ilgili noter tasdikli belgeler 10 Dakika
13 [YURTDISI BAKIM BELGELERI TASDIKI 1. Matbu Form 10 Dakika
2. Niifus Kayit Ornegi
14 [NSAN HAKLARIBASVURUSU 1. Dilekg¢e ve bagvuru konusuyla ilgili belgeler 30 Giin
1. Matbu Dilekge
5 2. Mal Bildirim Formu (2 Adet) inceleme
15 5434 KANUN GEREGINCE 3. Niifus Ciizdan1 Fotokopisi tamamlandiktan
(MUHTACLIK KARARI) 4. Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, ¢alistyor ise bordro sonra 7 Giin
5. Saglik Kurulu Raporu (%40 ve tizeri) b
6. Niifus kayit 6rnegi
16 |4483 SAYILI KANUN 1. Dilekge 30+15 Giin
1.itiraz Dilekgesi (7 giin iginde)
17 [DISIPLIN CEZASINA ITIRAZ ISLEMLERI 2 Disiplin Cezasi Karan 30 Giin

3. Disiplin Cezas1 Karar1 Teblig-Tebelliig Belgesi




2911 SAYILI KANUN KAPSAMINDA

1.En az (7) kisiden olusan diizenleme kurulu bagkan ve iiyelerinin tamaminin
imzalayacagi, toplantinin amaci, yapilacagi yer, baslayis ve bitis saatleri ile
diizenleme kurulu bagkan ve {iyelerinin acik kimlikleri, meslekleri, ikametgahlar
ve varsa ¢alisma yerlerinin belirtildigi ve Miidiirliiglimiize hitaben yazilan
etkinligin yapilacag tarihten en az 48 saat dnceden verilen bildirim dilekgesi

2.Diizenleme Kurulu iiyelerinin T.C Kimlik numaralar1 veya Niifus Ciizdan
Ornekleri

3.Diizenleme Kurulunun Adli Sicil Beyanlari

4.Diizenleme kurulunda yer alacak yabancilar igin, ilgili Valilik kanaliyla, I¢isleri

18 |YAPILAN TOPLANTI VE GOSTERI Bakanligindan alinan izin belgesi 1 Giin
YURUYUSU 5.Diizenleme kurulu tiyelerinden herhangi birinin imzalayacag etkinlik programi.
6.Siyasi parti, vakif, dernek vb. tiizel kisilerin miiracaatlarinda yapilacak etkinlikle
ilgili karar defteri fotokopisi
7. Toplant1 ve gosteri yiiriiyiislerinde topluluga hitap edecek sahislarin kimlik
bilgileri
8.Cagr1 amagh anons i¢in kullanilacak ses yayin araglariin, ruhsat ve plakalar ile
soforlerin kimlik bilgileri
9.Cagr1 amagl anons yapilacak yerlerin listesi
10.Afis, pankart ve slogan listesi
INCELEME ARASTIRMA ENVANTER ;
19 45 giin
CALISMALARI
MUHTAR BiLGI SISTEMINE YAPILAN . ; . . ,
20 BASVURULAR Elektronik olarak gonderilmektedir 30 Giin
BELEDIYE BASKANLARI ILE MUHTARLAR
21 [TARAFINDAN TALEP EDILEN GOREV Dilekce 1 giin
BELGELERI
[LCE BELEDIYE MECLIS KARARLARINA . . . .
22 {LISKIN iS VE ISLEMLER Ilce Belediye Meclisi Karar1 7 glin
VATANDAS TALEP VE SIKAYET . ,
23 DILEKCELERI Dilekce 30 giin
(s 1.izin talep dilekgesi (Imzali, miihiirlii) :
24 MUHTARIZIN BASVURUSU 2.(Muhtarliga 1. azanin vekalet etmesi asildir.) 15 Dakika
25 |[MUHTAR IMZA SIRKULERI TASDIKI Muhtarm imza ve miihriinii tasiyan belge 10 Dakika




26

'YIPRANMIS VEYA KAYBOLMUS MUHUR
MURACAATI

Mubhtarlik miihriiniin yiprandigi, kayboldugu veya ¢alindigina dair dilekg¢e. Kayboldu
ise kolluk kuvvetlerince hazirlanmis tutanak. Miihiir bedeli dekontu ve eski Miihre ait
berat asli

30 Guin

27

TICARI AMACLA INTERNET TOPLU
KULLANIM SAGLAYICI iZIN BELGESI

Basvuru Belgeleri:

1.Matbu Dilekge

2.Ruhsat Sahibinin/Sorumlu Miidiiriin niifus ciizdan1 fotokopisi

3.Isyeri agma ve calistirma ruhsati fotokopisi

4.Vergi levhasinin fotokopisi

5.Sirketler i¢in Ticaret Sicil Gazetesi ilgili sayfasi; Kisiler icin Oda Kayit Belgesi
6.1cerik filtreleme programimin lisans fotokopisi

7.Isyerinde kullanilmakta olan lisans gerektiren yazilimlarm lisans belgelerinin
fotokopisi (Isletim Sistemi, Ofis Uygulamalari vs.)

8.ISS'den alinan sabit IP bilgisini gosterir belge

9.Kamera Kayit Sistemi kurulduguna dair belgeler

15 Giin

28

LOKAL (ICKiSiz/ICKILI) iZIN BELGESI
DUZENLENMESI

Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:

1.Lokal agilmasi konusunda alinmig yonetim kurulu kararmin 6rnegi

2.Lokal olarak acgilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi
3.Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler icin kat
maliklerinin oy birligi ile aldiklar1 kararin 6rnegi, mesken ve isyerinin birlikte yer aldigi
binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onay1

30 Giin

29

2860 SAYILI YARDIM TOPLAMA KANUNU
GEREGINCE YETKI BELGESI
DUZENLENMESI

Basvuru belgeleri:

1.Basvuru Dilekgesi

2.Toplanacak yardim miktarini belirlemeye yarayacak kesif 6zeti, rapor, bilanco
3.Sorumlu kurul iiyelerine ait Niifus Ciizdan1 Fotokopisi, fotograf, [kametgah
belgeleri

4. Y onetim Kurulu karari

5.Yardim toplama faaliyetinde gorevlendirilecekler arasinda kamu gorevlileri
bulunuyorsa, 5072 sayili kanun hiikiimleri sakli kalmak kaydiyla bunlarla ilgili miilki
amirden alinan izin yazisi

7 Gun

30

DERNEK KURULUSU VE TUZUK
INCELEMESI

1.Dernek kurucular tarafindan imzalanmuis iki adet kurulus bildirimi

2 Kurucular tarafindan her sayfas1 imzalanmis 2 adet tiiziik

3.Dernek kurucular1 arasinda tiizel kisilerin bulunmasi halinde; bu tiizel kisilerin
unvani, yerlesim yeri ve kurulus belgesi ile tiizel kisiliklerin organlar1 tarafindan
yetkilendirilen gercek kisi de belirtilmek kaydiyla bu konuda alinmis kararin fotokopisi
4. Yazisma ve Tebligat almaya yetkili kisilerin adi soyadi, yerlesim yerlerini ve
imzalarini belirten iki adet liste

5.Dernek merkezi olacak yerin kira sozlesmesi ve binada bulunanlardan imzali

muvafakat name

30 Dakika




1.Kaymakamlik Makamina yazilmuis {ist yazi
SIYASI PARTI ILCE TESKILATI KURULUS 2.1l Baskanligmin Yetki Belgesi

31 [[SLEMLERI VE KURULUSA DAIR ALINDI 3.Yonetim Kurulu Cizelgesi 30 Dakika
BELGESI VERILMESI 4. Teskilatta gorevli tiyelerin kimlik fotokopisi, ikamet belgeleri ve adli sicil kaydi
ornekleri

1.Kaymakamlik Makamina yazilmis tist yazi

ISCi VE MEMUR SENDIKA KURULUS 2.Sendikanin kurulusuyla ilgili genel merkez genel kurul toplant: tutanagi
32 [I[SLEMLERI VE KURULUSA DAIR ALINDI 3.Sendika organlarina segilenlerin listesi 30 Dakika
BELGESI VERILMESI 4.Sendika Organlarina segilenlerin gorev belgesi, ikametgdh belgesi ve kimlik
fotokopisi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri : ilce Yaz isleri Miidiirliigii ikinci Miiracaat: Kaymakam
Isim : Umit KATIRCIOGLU isim : Elif YAZICIOGLU KAZANASMAZ
Unvan : Yaz Isleri Miidiir Vekili Unvan :Golkoy Kaymakami

Adres : Kusluvan Mahallesi Hiikiimet Konag: 52600 Golkoy/ORDU Tel  :0452 74120 04

Tel : 0452 741 20 04 Faks : 0452 741 26 62

Faks :0452 741 26 62




